
 ترتيب الايقونات الموجودة صلى سطح المكتب حسب )الاسم , الحجم ...( -6

( بمؤشر Sort Byننقر بالزر الأيمن على خلفية سطح المكتب ونختار من القائمة الظاهرة الإيعاز)
 Name,Size,Item الفارة بعدها تظهر لنا قائمة جديدة نختار منها احد الترتيبات المطلوبة 

Type, Date Modified))  .بالزر الأيسر 

 

 

 

 

 

 
 

 إنعاش الأيقونات.-7

ننقررر بررالزر الأيمررن علررى خلفيررة سررطح المكتررب  و خلفيررة نا رر ة معينررة ونختررار مررن القائمررة الظرراهرة 
 ( بالزر الأيسر.Refreshالإيعاز)

 
 

الايقونات القياسية / هي الايقونات الموجودة اصلا في نظام الحاسبة دون الحاجة الى تنصيبها 
 وهي 
(Computer ,Network , Recycle Bin , Control panel , Documents) 

 

 القياسية صلى سطح المكتب. الايقوناتإظهار  -8
( Personalizeالظاهرة الإيعاز)ننقر بالزر الأيمن على خلفية سطح المكتب ونختار من القائمة 

من ,( Change Desktop Iconsبالزر الأيسر بعدها تظهر لنا نا  ة نختار منها الايعاز )
القياسية المراد إظهارها بحيث  الأيقونة( ننقر بالزر الأيسر على مربع Desktop Iconsحقل)

 (.Okتتأشر بعلامة صح  ي مربعها ثم ننقر على الزر)
 

 الأيقونات القياسية صلى سطح المكتب.تغيير شكل  -9

ترتيب الايقونات حسب الاسم او الحجم خاصة بطريقة  Sort byقائمة 

 او نوعه او تاريخ حفظه على الحاسبة



( Personalizeننقر بالزر الأيمن على خلفية سطح المكتب ونختار من القائمة الظاهرة الإيعاز)
( من حقل اشكال Change Desktop Iconsبالزر الأيسر بعدها تظهر لنا نا  ة نختار الايعاز)

القياسية المراد تغيير شكلها عن طريق النقر بالزر  الأيقونةالظاهرة  ي النا  ة نحدد  الأيقونات
(  تظهر لنا نا  ة جديدة اخرى نختار احد  شكال Change iconالأيسر عليها ثم ننقر على الزر)

 (.Ok( ثم )Okالأيقونات الجديدة عن طريق النقر بالزر الأيسر عليها ثم ننقر على الزر)
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يعني على المربع الموجود وضع علامة )صح( 

 الايقونة على سطح المكتب والعكساظهار 

لتغير شكل الايقونة القياسية لابد من الضغط 

 Change Iconsعليها اولا ثم اختيار 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زر الاغلاق 
 التكبير 

 التصغير

 

معرفة مواصفات الحاسبة عن طريق الضغغط بغزر 

( Computerالمغغغغاوس الايمغغغغن علغغغغى ايقونغغغغة )

تظهغغر نافغغجة بجميغغع >> propertiesنختغغار >>>

 مواصفات الحاسبة ..... اسأل؟؟



 

 أزرار شريط العنوان طي الناطذة.

 ( لتصغير النا  ة على شريط المهام.يستخدم الزر)
 لتكبير النا  ة بحيث تتسع على كل سطح المكتب.( يستخدم الزر)
 ( لإغلاق النا  ة.يستخدم الزر)

 

 طريقة اضلاق الناطذة  -1
 (لإغلاق النا  ة.يستخدم الزر ) 
  نختار الايعاز  >>>الضغط بزر الماوس الايمن على شريط العنوانClose 
  باستخدام لوحة المفاتيحALT +F4  . 

 

 طرق(. )ثلات طرق تكبير ناطذة معينة -2

 ( الموجودة على شريط العنوان.ننقر بالزر الأيسر على الأيقونة) -:الطريقة الاولى 

 ننقر بالزر الأيسر مرتين متتاليتين على شريط عنوان النا  ة  . -:الطريقة الثانية 

 نقوم بوضع مؤشر الفارة على حا ة النا  ة بحيث يتحول إلى مؤشر  -: الطريقة الثالثة
نضغط بالزر الأيسر مرة واحدة مع إبقاء الضغط متواصلاً والسحب إلى  باتجاهين ,بعدها

  ن نصل إلى التكبير المطلوب.

 طرق تغير حجم الناطذة  -3
 : نقوم بوضع مؤشر الفارة على حا ة النا  ة بحيث يتحول إلى مؤشر الطريقة الاولى

والسحب إلى  باتجاهين ,بعدها نضغط بالزر الأيسر مرة واحدة مع إبقاء الضغط متواصلاً 
  ن نصل إلى التكبير المطلوب.

 ( الطريقة الثانية : نضغط بزر الماوس الايمن على شريط العنوان ونختار الايعازSize , )
 بعد  لك نقوم بتغير الحجم باستخدام الاتجاهات الموجودة  ي لوحة المفاتيح .

 

 

 السابقة



 

 


